GUIDE DE PROCEDURE RETKOOP OCCE 93

Saisie du Compte-rendu d’activité et du Compte-rendu financier

Document réalisé a partir des travaux de Bérangere L. (OCCE 03) Pascal D. (OCCE 21) Valérie T. (OCCE 28).

Munissez- vous de votre identifiant et de votre mot de passe qui vous seront adressés par

courriel au plus tard fin juin 2016.
Via internet tapez I'adresse suivante : https://www.retkoop.occe.coop.

Saisir son identifiant et son mot de passe, puis cliquez sur envoi.
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Mandataires de coopératives scolaires, ce service vous permet -
- de satsir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compte-Rendu Financier (CRF).

Identification :
identifiant : J
mot de passe : - de saisir votre comptabilité au jour le jour
~eto...
Trésoriers départementaux. ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos coopératives.

Votre identification est incorrecte - recommencez
Coopéfer 2.0:

ique

e |Iniversité d'été de I'OCCE
& CHAUMONT les 7, 8, § juillet 2015 e =
ate " Aumérique et pgdngagx

Identifiant ou mot de passe perdus
<ontactez votre OCCE départemental. LTS (R)évoluti
Aide Mentions légales = e Manifeste Asile :"‘:“::: Contact
Cliquez sur : le Compte-rendu 2016.
c - T 8 9 & & @ =

k. OCCE93: Bienvenue !

€ ) () ) | hitps://www.retkoop.occe.coop/ choixcoop.php

Le Compte-Rendu 2015

doit étre établi avant le 30 septembre 2015

LeCR est saisi,
‘mais il doit éire corrigé

L'OCCE 93 a besoin
Le cahier de compta. L
La compta.au jour le jour ;

toutes les opérations de comptabilité
suivant deux présentations :

Identité de la coop] |

Informations 4 propos de Ecole Yhixte Gorki-Hugo

Les écritures comptables sont présentées Les deritures comptables sont ventilées
comme sur le cahier papier, automatiquement
en saisissant le code du compte.

proposé par TOCCE
e s |

Vous pouvez maintenant saisir 2 mots-clé dans les "actions”

pour une ligne d'écriture de votre cahier | Essayez |
Sila coop. utilise une caisse dargent liquids, le nombre de pidces et de billets doit étre noté ici.

i

Les archives de la coop. -
Les cahiers de compta, les Comptes-Rendus. etc.
S1 1a coop. regoit des subventions des collectivités territoriales (mairie. conseil général. etc).

le détail des informations concernant ces subventions doit étre noté ici.

Des comptes-rendus

par années civiles

Retour vers la page d'identification
{(Quitter le service)
=

Manifeste Agile

Contact

Aide Mentions légales =) 3




Cochez la case quand la réponse est positive ou complétez par un nombre, selon les items.

b OCCE999 : saisie du CRA

&) © @ | https://www.retkoop.occe.coop/CR/ALZsam

OCCE d'un Département fictif
Le Compte-Rendu d'Activités (CRA) 2015 - 201!

OCCERSEbRIES
poagogie coopieSE

Coopérative Scolaire de 1'Ecole Publique Jules Jaurés, 8 AMBOISE LES
(9920)

La Coopérative seolaire est un léves (ou étudic et d'aduites bres de I'"équipe é ) qui décident de mettre en couvre
wn projet educat s appyant mrwde o s R e T, g d&deurx de 'OCCE.

I

|Ce compte rendu est un élément statutaire, donc obldwoire, de Ia vie coopérative.

11 doit & pli par le en ion avedNgs collégues et les éléves, avant le 30 juin 2016,

T est indi al. Dé pour de son activité et de celle des coopératives qui i sont affilides.
11 donne un d &s qu'offie la coddg ainsi qu'un regard précis sur vos pratiques |

Cochez la case quand la réponse est positive, ou complétez par Dwgombre, selon les items.

1. Questionnaire national

A. Vie coopérative
[A 1. Des conseils de coopératives ont-ils eu lieu ? *
- de classe(s) (mettre le nombre) 01 0
- d'école(s) (mettre le nombre) 02
|A 2. Gardez-vous des traces écrites des réunions de conseil de coopérative 7 03 l 0
|A_ 3. Les délégués a la coopérative ont-ils été formés ? 04 |l
[A4 Les sujets abordés par ces conseils de coopérative scolaire concernaient
- La vie de classe 05
- La solidarité 06 ™
- Le partenariat (parents d'éléves, autres, ...) 07 =
- Les projets o8
[AS. Les projets coopératifs se sont plutdt situés dans les domaines de :
- La maitrise de la langue francaise 09 ]
- La pratique d'une langue vivante étrangére 10 (sl
- Mathématiques / Sciences / Technologie 1 (]
- La maitrise des usuelles de I'is etdela 12 0
- La culture humaniste 13 )
Les compétences sociales et civiques. 14 ]

Puis valider en cliquant sur le bouton passer a la suite.

k. OCCE93: saisie du CRA

(€)@  hittps/fumw.retkoop.occe.coop/ CRIAL c wBe U FEa e =
B3. Comment avez-vous obtenu la réponse ? &
- Bulletin départemental b3 [&]
 Site fédéral | 30 [&]
- Site départemental | 31 &
- Revue Animation et Bdpeation 32 &l
- Documentation | 3 (&
- Formation 34 I
- Intervention d'unc persorlne de l'association départementale (salariés, béngvoles, animateur) 35 @]
- Utilisation d'outils OCCH 36 &l
- Entretien téléphonique \ 57
B.4. Combien de fois présentez-vous la vie coopérative (projets, hx\igﬂ) en Conseil dEcole ou dEtablissement 7 38 3
B.5. Idées, commentaires, suggestions

i

‘Nous sommes ajourd'hui le 18 05.2016.
11 est exactenfent 12h 34min 16s.

Passer 3 la suite




Faire des modifications si nécessaire ou si vous étes d’accord avec ce CRA, passez a la suite.

Imprimer votre Compte-Rgndu d’activités pour vos archives papier.

: —————— i (=0t x|
. OCCE93: saisie du . . _ Eh,& J
(€)@  https/fum.rethNp.occe.coop/ CR/AL 2szisie2 php e ||ax wBe U FEa e =
- B e &
\ _ Bulletin départemental f 0o
\  Site fédéral £3 [&]
\ - Site départemental 31 &
\ - Revue Animation et Education VA (&
\ - Documentation [ [= (&
\| - Formation 34 [&]
\ '\ Intervention dune personne de I = le (salariés, bénévoles, animateur) / 35
\ ~Vtilisation d'outils OCCE / 36 &l
l%xenentéléphnnique / 57
B.4. Comb\q de fois préseatez-vous la vie &gopérative (projets, budget) en Conseil dBcole ou dEtablissement ? 3 3
[B.5. 1décs, congentaires, suggestions -

\\ /I

Valider les modrﬁmmns
Version imprimable Enregistrer sous..

Enregistrer la page dans Pocket

i

Nous sommes aujourd'hui le 18 5.2016. prIeie di
Il est exactement 12h 38mh 54s. Tout sélectionner
Code source de la page

Passer a la sute! Informations surla page

Examiner [ élément

Remplissez les cases du compte-rendu financier.

J/ . OCCE999: saisie du CRF -
(&) © 8 | hps/wmwretkoop.occecoop/CR B e
d'un Département fictif
i Le Compte-Renthuinancier (CRF) 2015 - 2016 occe

Pidagogo cotpieno® Version du 03.04.2018
9990 (Déconnemion)

Coopérative Scolaire de 'Ecole Publique JitesJaurés, 8 AMBOISE LES RIVIERE.
(9930
Compte - CCPn” 999999 X -

Mandataie - Jeannot DUPONT. Monnaie affichée - Euro (€). Le Compte-Rdu Financier est rempli, mais le cahier de comptabilité n'est pas clos.

PRODUITS

CHARGES

60700008 Achats de produits pour cession 70700008 Ventes de produits pour cession 936,00
61681008 Assurances versées 356,00 70800008 Produits des activités éducatives 348,00
61810008 Charges des activités éducatives 290859 74100008 Subventions de IEtat et des colllocales (3) 5 120,00
62810008 Cotisations versées 3 TOCCE 999 526,00 74200008 Subventions d'associations 200000
63000008 Autres charges courantes 102,50 75000008 Autres produits courants 151000
67000008 Charges exceptionnelles 0,00 75600008 Participations volontaires des familles 330100
68000008 Achats de biens durables 403.00 76700008 Tntéréts pergus (mutualisation) 0.00
(figurant & l'wentaire de larcoop.) 77000008 Produits exceptionnels 0.00

Total des charges () 5736,09 Total des produits (B) : 13 215,00

Reésultat de I'année 2015-2016 (B-A) (+/-) : 7 478,91

S RASSIF
512 Banque (1) 0.00 110 Report Anouveau au 1.09.2015 (**): 3 080,56
514 Bangue Postale, ex-CCP (1)  9251.97 ‘Bgal & Vactif - passif ou 3108.2015
530 Caisse en espéces (2) 157.50 Reésultat de I'année 2015-2016 . 7478.91
5. Autre compte 0,00

478.1 Exreur débitrice 0,00 478.2 Erreur créditrice 0,00

Total de l'actif : 9 409,47 Total du passif: 10 559,47

I




Cliquez sur le bouton réactualisez les totaux.
Votre compte-rendu s’affiche de nouveau :

* il est correct et vous étes félicités !

e il estincorrect et vous pouvez saisir de nouveaux nombres dans les cases.

e Quand le compte-rendu financier est correct, cliquez sur passe a la suite.

e Le compte-rendu financier s’affiche une derniére fois pour vérification et correction
si hecessaire.

Imprimer votre Compte-Rendu Financier pour vos archives papier.

| k. OCCES3 : saisie weRE x B E=rof
€) DR | hitps/ivwemseboopocecoop (U Reasiesphp B3] @ |[Q Recherche *E 9 A O =
= z , 10 v v 5
S dest ires des Chéques dates des montant 50,00 0 0.00
1° de chiques

= ou origide des versements opérations (+ou-) 2000 2 0.00

10,00 (] 0,00

1342 Abonned\ent BAYARD 03-08-2015 -62.00 . . i

1343 Librair générale 01-09-2015 1624 | |pisces: 200 o 000

A\ 1,00 o 0.00

= \ 0,50 (] 0,00

0.20 o 0.00

2 \ 0,10 0 0,00

Solde indiqué dans le bilan (case 512) ;3 576,82 Wi o WL

0,02 (] 0,00

Le rapprochement ¢ est bon. AL i WL

Solde indiqué dans le bilan (case 530) 0,00

INB : 1 it ire fourni doit aoiit fex : du 25/ o1 it étre arvété précisén d la date du 31 aolit.
|Dans le cas contraire, le mandataire doit fournir les extraits précédent et suivant le 31 aotit. T ariete de caisse st otk
Ce Compte-Rendu Financier 2015 - 2016 semble correct.
Mais le cahier de comptabilité n'est pas clos.
Le cahier doit éire clos aprés le 31 aotr 2016.
[Papiers & envoyer 3 IOCCE 93 - ‘l,’(‘)]‘cda";‘;‘“
1. une copie de Ia page 1 du Compte-rendu papier (identité de la Coopérative scolatle, numéro(s) de(s) compte(s) bancaire(s), commission de controle. au moins 2 signatures valides de
~vérificateurs aux comptes (quitus), signature de Moez BEN HAMOUDA, mandataire, c). [ sins pas encore vérifié |

2. unc copic du relevé du compte "Banque Populaire Rives de Paris n° 7021 2922818", w\ﬁgur: Ic montant : 3 655,06 €.

Si tous ces documents-papiers (1 et 2) sont numérisés, ils peuvent étre cavoyés par \ & Tadresse de 'OCCE 93 - ad93 coop, en précisant bien les coordonnées de la coop. (son nom, le mandataire, le

numéro du compte, etc).
Nous recommandons d'imprimer cette pagigoour en garder mémoire dans les archives en papier de la coop.

| version imprimable

‘Nous sommes aujourd'hui le 18 05.2016.
1l est exactement 12h 39min 33s.

pas cacore vérifié |

Retour au sommaire

N’oubliez pas:

1. Imprimer la premiére page du Compte-rendu ci-jointe ; la faire signer par les
vérificateurs aux comptes.

2. Joindre le dernier relevé bancaire au 31 aodt 2016.

3. Le cas échéant les justificatifs de subventions.

Adresser tous ces documents a
OCCE 93 63 allée du colonel fabien 93320 LES PAVILLONS SOUS BOIS.



